[ARAMIS] Processus accueil des non permanents

[ ]
| R CE L\IU N FORMO0093 v0.05 |Document Approuvé et Mis en Application (approuvé le 23/11/2015)

(( Jalon (état d'avancement) ))

| Formulaire de saisie

> Transfert vers un autre "acteur" >

/ Envoi de mail /

Script (interconnexion base de données via ODBC)

Script

( Debut )

MessageAuxEncadrants
(Un accueil ? une offre sur le site web a supprimer ...)

<< TypeAccuell >>

Prolorlgation Acdueil

( DemandeEncadrant))

UploadCV-IdentifitationTypeSejour
doctorant, postdoc, stagiare ?
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IRCELYON

[ARAMIS] Processus accueil des non permanents

FORMO0093 v0.05

|Document Approuvé et Mis en Application (approuvé le 23/11/2015)

[

|—PersonneDejaVenue?

<< RechercheDanSI >>
|

Vriai Faux

[RecherchePersonneDansLeS|

FormulaireAccueil [encadrant]
avec reprise éventuelle de données issues du Sl

IdentificationResponsablesEquipeEtCorrespondantinformatique

NotificationEncadrantsEtResponsable
Le dossier est en cours de traitement ...

> Transfert chargée d'accueil >

EtudeDossier
faisabilité administrative
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ﬂ [ARAMIS] Processus accueil des non permanents

. L -
| R C E L\lu N FORMO0093 v0.05 | Document Approuvé et Mis en Application (approuvé le 23/11/2015)

GenerationConventionDeStage (si stagiaire)
Génération du document
V‘ ii Faux

—

CC AttenteArrivéelDeLaPerson ne ))
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ﬂ [ARAMIS] Processus accueil des non permanents

[ ]
| RCEL\,U N FORMO0093 v0.05 |Document Approuvé et Mis en Application (approuvé le 23/11/2015)

({AttenteCreation Ressourcesl nformatiq@
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= [ARAMIS] Processus accueil des non permanents

[ ]
| RCE L\,D N FORMO0093 v0.05 |Document Approuvé et Mis en Application (approuvé le 23/11/2015)

e

En Attente synchronisation dans les bases
base "qualité", trombinoscope, base de gestion du "personnel et de la recherche"

Alimentation dans SI
informations liées a la personne (-> pour diffusion site web)

Alimentation dans Sl
informations liées a la "recherche": la these, I'étude postdoctorale,

Welcome (envoyé au nouvel arrivant a son email perso et professionnel ), a son encadrant et correspondant informatique
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[ARAMIS] Processus accueil des non permanents

[ ]
| R CE L\ID N FORMO0093 v0.05 |Document Approuvé et Mis en Application (approuvé le 23/11/2015)

<<La personne dispose d'un portable personnel ’?>>

Viai Faux

Mail au nouvel arrivant
rappel des régles, collecte d'informations en cas d'incident sécurité

Envoi de la "Mallette accueil" par mail au nouvel arrivant
Le mot de la direction, réglement intérieur, charte informatique, fiche sécurité

/ Mail au service administratif: alimentation dans labintel /

(EnAttenteReto PapiersSignes))

Transfert chgggée d'accueil
On notifie le fait que les engagements administratifs sont signés.

Formulaire renseigné f)\ar la chargée d'accueil
Validation : les engagements ont été signés.

Mail a I'équipe de sécurité
communication autour des enjeux liés a la sécurité

Fin. sous 48h
ise a disposition des ressources, engagement, référencé dans Sl et visibilite site web
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